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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL Dia Mes _ Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | NELSY BEATRIZ PRADO OCORO |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 25.436.381 | DE | GUAPI - CAUCA |4-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3117907240 | «
E-MAIL PERSONAL | nelpracor@hotmail.com |4-
E-MAIL INSTITUCIONAL | nelsy.prado@supernotariado.gov.co |¢-
BANCO | BANCOAGRARIO [#  NoDECUENTA 421252004081 fe¢ ca[ X ]« cc D«
o CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 25.436.381,00 |«

1535 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES «

Prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios

ylo actividades
OBJETO DEL CONTRATO : ” .
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas

de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MANUEL FRANCISCO OBREGON CORREA |e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL |&
CDP No. 54025 @ CRP No. 241425 «
FECHA APROBACION
FECHA CDH| 21/02/2025 FECHA CRR[  19/03/2025 POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 21 | 03 | 2025 |4-
CIUDAD GUAPI

Dia Mes Afio

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO CAUCA CONTRATO | 20 | 11 | 2025 |4l
D M AR MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL a s 1o TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 21 | 03 | 2025 | E E«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes A ARICIONNE PRORREIER NO
Y/O PRORROGA
S e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | | | |,. | |,, | |4. | |,.
_===_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 858.480,00 ||4- ﬂ—"—-lﬂ iyl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ——] | |¢ | 1 |4l
B 858.480,00 ||_] @ Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 21 [ 03] 2025 Je PAGONo. NoDiAS | MARZO |
PERIODO DE PAGO
AL| 31 [03] 2025 |«| 01 Je[10]se%| MARZO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
" LABORALES (ARL)

Valor del Pago Razon Social Aporte
180100 NUEVA EPS « 125%
230500 PROTECCION « 16%

7600 POSITIVA ® 0522%
418.200 PLANILLA DE PAGO No. 33387025

TOTAL A PAGAR $

«

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.436.381,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 858.480,00 (|« || $ 858.480,00 $ 24.577.901,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a«ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
Dia Mes Afo
ERIODO bE PAGH peL| 21 [03| 2025 |  pacono. MARZO |
aL| 31 [03] 2025 |  |o1] MARZO |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. CONCERTAR PREVIO INICIO DE CADA PERIODO MENSUAL CON LA COORDINACION
DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A
DESARROLLAR.

2. ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD
SOBRE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO. 3.
APOYAR LAS ACTIVIDADES PARA LA CLASIFICACION ORGANIZACION Y LEVANTAMIENTO
DE INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVOS DE ACUERDO CON EL CICLO VITAL
DEL DOCUMENTO APLICANDO LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA
ENTIDAD.

4. ADELANTAR LOS PROCESOS DE SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE
FONDOS ACUMULADOS DOCUMENTALES, PREPARACION DE INVENTARIOS PARA
ELIMINACIONES DOCUMENTALES EN ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL, DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS ESTABLECIDOS.

5. CUMPLIR CON LOS PLANES DE TRABAJO Y ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDOS.

6. PARTICIPAR DE SER REQUERIDO EN LAS REUNIONES Y MESAS DE TRABAJO DEL
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL, Y COLABORAR CON LAS TAREAS ASIGNADAS.

7. REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES, NOVEDADES O CUALQUIER OTRA
SITUACION QUE GENERE LA INTERRUPCION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
CONTRATADOS.

8. CUIDAR, PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS, SELECCIONADOS, BAJO LOS PRINCIPIOS DE LA ETICA PROFESIONAL.

1. ATENCION AL USUARIO

2. APOYO EN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO DE LA OFICINA

3. APOYO EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS DE LA OFICINA
CERTIFICACIONES ASESORIAS.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez 7veriﬁcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista NELSY BEATRIZ PRADO OCORO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 25.436.381 de GUAPI - CAUCA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1535 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 241425 CDP No 54025

Se autoriza el pago por la suma de : $ 858.480,00

Valor en letras: OCHOCIENTOS CINCUENTA 'Y OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ano

DEL| 21 | 03| 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO ] I l PAGO No.
AL 31 [ 03] 2025 | [ 01] MARZO
Para constancia se firma en GUAPI alos 12  dias del mes de MAYO de i
SUPERVISOR

(
———F1rma Supervisor
MANUEL FRANCISCO OBREGON CORREA
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

Fhifi [

/ / Firma Gantfatista
NELSY BEATRIZ PRADO OCORO

Cedula de Cludadania No

26.436.381 de  GUAPI - CAUCA
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